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Willkommen in einer neuen Welt der vernetzten
Zusammenarbeit im Projektmanagement.

Als Geschéftsfiihrer oder Prajsitisiter
erhalten Sie in Echtzeit den Status lhrer

Projekte und kénnen somit friihzeitig agieren.

Sparen Sie sich als Assistemtiim viel Zeit beim
Protokolle schreiben dank des Leistungsféhigen
Besprechungs-Moduls.

Als Projektmitarbeiter bearbeiten und steuern
Sie Aufgaben und Arbeitspakete immer vernetzt
mit allen Kollegen.

Freude am Erfolg des Anderen
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Mit Hilfe des gestio Sitzungsmanagers haben Sie von jedem Ort Zugriff
auf lhre aktuellen Projekttatigkeiten. Sie und lhre Mitarbeiter kdnnen
mittels Internet-Browser jederzeit auf Projekte und Arbeitspakte zugreifen
und diese zielorientiert steuern. Der Sitzungsmanager st
Projektmanagement in einem flexiblen ,Online-Biro“. Binden Sie auch

Ihre Kunden und Lieferanten in Ihre Projektkommunikation ein.

Freude am Erfolg des Anderen

www.sitzungsmanager.com



Als Geschaftsfuhrer in einem Mittelstdndischen Unternehmen ist es oft
schwierig Uber alle Projekte im Detail informiert z u sein. Der
Bearbeitungsstatus andert sich oft innerhalb wenige r Stunden, es ist
aufwendig immer up-to-date zu bleiben. Dank der Ana lyse-Funktion des
gestio Sitzungsmanagers kann man vollig unabhéngig weltweit und zu

jeder Tageszeit auf automatische Reportings zugreif en.

Berichte konnen ,per -Knopfdruck®
Uber einzelne Projekte oder aggregiert
oder Uber einen bestimmten Kunden
als PDF-Reporting erstellt werden. Es
ist so sehr einfach Uber den letzten

Arbeitsstand informiert zu sein.

Die Projektmitarbeiter dokumentieren zu lhren Proje kten:
- Status + Statusbeschreibung von Projekten und Teilp rojekten
- Arbeitspaketfortschritte und Aufgabenstatus
- Arbeitsaufwand

Aggregiert werden diese Informationen im Projektsta tusbericht in Echtzeit.
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Aufgabenmanagement und Arbeitspaketmanagement - Auch in kleinen
Projekten mit wenigen Beteiligten ist es wichtig den aktuellen Fortschritt
von Aufgaben und Arbeitspaketen zu verfolgen. Eines der Zentralen
Bausteine des Sitzungsmanagers ist der Aufgabenmanager, Uber den es
maoglich ist komplexe Arbeitspakete zu steuern. Ordnen Sie einem Projekt
beispielsweise  verschiedene  Aufgaben zu die mit klaren

Verantwortlichkeiten, Zielen und Inhalten definiert werden.

Projektleiter

1. neue Aufgabe 5. Der Projektleiter
wird erstellt priift ob die Aufgabe
ordnungsgeman

erledigt wurde

4. der Projektleiter wird

Uber den neuen Status Status- Status-
Lerledigt* der Aufgabe anderung anderung
informiert .akzeptiert" »offen/

Wiedervorlage*

\l gestio Sitzungsmanager
:

2. der Verantwortliche
wird per eMail Gber die 6. Der Mitarbeiter wird Uber
neue Aufgabe informiert die erneute Statuséanderung
informiert und arbeitet die
Aufgabe gegebenenfalls nach.

3. der Mitarbeiter erledigt
die Aufgabe und meldet
diese im TeamBusiness

Manager als ,erledigt*

v \ 4
Projektmitarbeiter
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Detailansicht einer Aufgabe mit
vielen nitzlichen Funk tiomem:
Kopieren
Zeiterfassung
Workflow
Archivierung
Dokumentenzuordnung
Verantwortlichkeiten
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Kommunikations- und Informationsmanagement

Nach wissenschaftlichen Studien, sind Besprechungen eine der am
weitest verbreiteten Kommunikationsformen in Untern ehmen —
gleichzeitig werden nirgendwo sonst so viel Zeit un d Ressourcen
verschwendet wie in Besprechungen.

Mit Hilfe des gestio Sitzungsmanagers kbénnen Sie in Zukunft
Besprechungen effizienter und effektiver planen und gestalten. Lassen
Sie sich Uberraschen, wie Vviele Features Ihnen der Gestio-

Sitzungsmanager bietet.

Intuitiv zu bedienende FFumidiimmeEm

Detaillierte Planung der Agenda mit Teilnehmern und
Vortragenden

Durch die Mdglichkeit der vernetzten Planung kénnen Vortragende
eigenstandig Informationen und Dokumente zu ihren A gende-
Punkten hinterlegen

Einfache und nachvollziehbare Dokumentation von Auf gaben und
Beschliissen

Nachverfolgung von Aufgaben durch klare Zustandigke iten

Strukturiertes Erfassen des Verlaufsprotokolls wahr end der
Besprechung und des Ergebnisprotokolls nach der Besprechung

Automatisierter Versand des Protokolls im PDF-Forma t sowie der
Aufgaben und Beschliisse an die Teilnehmer
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=l

Besprechungsmanagement

Der gestio Sitzungsmanager vereinfacht durch seine klare Strukturierung
und den vorgegebenen Pflichtfeldern die Besprechung splanung. Das fihrt
dazu, dass die Besprechung auf einem qualitativ hoh en Niveau, effizient und
effektiv durchgefuhrt wird. Somit bleibt den Bespre chungsteilnehmern mehr
Zeit, um sich auf die Inhalte, Ergebnisse und Ziele zu konzentrieren.

Mehrsprachigkeit fur international Projektteams
Kunden und Lieferanten kdnnen einbezogen werden
Besprechungen planen, durchfiihren und nachbereiten
Aufgaben- und Beschlussmanagement

Handouts fur Teilnehmer

Vernetztes Arbeiten und Dokumentenupload
Nachvollziehbarkeit von Agendapunkten

Protokolle im PDF-Format
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Referenzen

Mit der Entwicklung von hochwertigem Prasentations design fur
Brillen hat sich concept-s Uberaus erfolgreich auf dem Markt etabliert
und gehort in diesem Segment zu den fuhrenden Unter nehmen
weltweit.

Symbio Consult sorgt im Verbund m it zertifizierten
Restrukturierungsmanagern und Managing Consultants sowie
Fachexperten fur eine transparente Umsetzung gepla nter Reformen
und Restrukturierungen.

Alles weitere...

gestio GmbH
SchulstraBBe 15, d-73614 Sctinanmuabunft

tel. 07181887650
fax 071819802808

info@gestio-sitzungsmanager.com

Wir freuen uns auf Sie und werden Ihre Anfrage umge hend

bearbeiten!
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